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“Fortalecer el empoderamiento econdmico de las mujeres,

NOMBRE DE LA CONSULTORIA O A.T.: con un enfoque en seguridad alimentaria, en el drea rural de
los municipios asociados a la Mancomunidad de Municipios de
la Cuenca del Rio Naranjo en Guatemala” Subvencién 2018.
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1. ANTECEDENTES:
La Mancomunidad de Municipios de la Cuenca del Rio Naranjo, estd integrada por nueve (9) municipios:

San Cristébal Cucho, San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Antonio Sacatepéquez, La Reforma y San

José El Rodeo, del departamento de San Marcos; y San Martin Sacatepéquez, San Juan Ostuncalco y

Palestina de los Altos, del departamento de Quetzaltenango; estos municipios estan ubicados en la parte
alta y media de la cuenca del Rio Naranjo. La misién de la MANCUERNA es |a Gestién Integrada del recurso
Hidrico, su visién busca contribuir al desarrollo sostenible del territorio de MANCUERNA y mejorar la
gobernabilidad del agua. La MANCUERNA, es una Mancomunidad que se constituye en el 2003, de
naturaleza civil no lucrativa, apolitica, no religiosa, con personalidad juridica y patrimonio propio, sus

funciones se enmarcan en el cédigo municipal de Guatemala, auténoma de caracter piblico; que promueve
el desarrollo territorial impulsando la gestion integrada del recurso hidrico fundamentado en un modelo de
gestion que se sustentan en 4 ejes estratégicos y 3 ejes transversales, siendo los siguientes:

EJES ESTRATEGICOS

Agua & Saneamiento basico

Fortalecimiento Institucional

Desarrollo Econdmico Local y seguridad alimentaria

Gestion Ambiental y Riesgo y Adaptacion al cambio Climatico

EJES TRANSVERSALES

Dinamica poblacional
Equidad de Género y generacional
Multiculturalidad.

PRINCIPALES ACCIONES QUE IMPLEMENTA LA MANCUERNA:

El Fortalecimiento institucional de las municipalidades y de la participacién de las organizaciones
de la sociedad civil: Se desarrollan acciones desde capacitacién hasta transferencia de tecnologias,
habilidades y destrezas al personal de unidades técnicas especializadas pasando por implementar
o mejorar algunos servicios basicos de claro perfil municipal y el incentivo de la participacién de
mujeres y jévenes, especialmente indigenas.

El Fomento de la Economia Local y Seguridad Alimentaria: Se desarrollan proyectos que fomentan
la economia local, ademas de divulgar las oportunidades hasta acercar los servicios financieros y de
desarrollo empresarial. Por otro lado, se fortalece la asociatividad para fortalecer las oportunidades
de éxito de los emprendedores. También se apoya la agricultura familiar en territorios vulnerables
como un pilar fundamental de la seguridad alimentaria.

La Gestion Ambiental y de Riesgo, adaptacién y mitigacién al Cambio Climéatico: Se desarrollan
acciones destinadas a la proteccion del ambiente y a contribuir a la conservacién ¥
aprovechamiento sostenible de los recursos naturales, entre estas se apoya el tratamiento de aguas
residuales y Manejo integrado de residuos sélidos, manejo de zonas de recarga hidrica, educacion
hidrosanitaria, ademas de incorporar y divulgar la importancia de esta tematica en la visién y
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planificacién del desarrollo local, también se realizan diversas acciones encaminadas a la mitigacion
y adaptacidn al Cambio Climatico.

=  Agua y Saneamiento basico: Se han implementado y mejorado servicios de agua potable en
cantidad v calidad a familias de distintas comunidades del territorio mancomunado, ademas se han
proveido de letrinas y sumideros para una mejor disposicién de excretas y el manejo de aguas
grises. En programas y proyectos ejecutados anteriormente, se desarrollaron procesos vinculados
al agua y saneamiento, se apoyd a las municipalidades con la creacion de los Departamentos
Municipales de agua y saneamiento y oficinas municipales de agua y saneamiento en 10 de los 12
municipios socios, ademas se les apoyé con capacitaciones, elaboracién de manuales de funciones
v equipamiento basico. Estos departamentos de agua y saneamiento se visualizan como un apoyo
técnico para el fortalecimiento de los procesos de operacidn, administracion y mantenimiento de
los sistemas de agua a nivel urbano y rural.

ORIGEN DE LOS FONDOS

Los fondos para la contratacion de los presentes servicios provienen de la Subvencion que AECID a otorgado
a MANCUERNA, mediante el convenio de financiacion No. 2019/SPE/0000400129, firmado entre
MANCUERNA y COOPERACION ESPANOLA.

ESTRATEGIA DEL PROYECTO

El proyecto fortalecera la economia de la mujer a través un proceso de generacidn de ingreses econémicos
mediante la implementacion de emprendimientos agropecuarios y no agropecuarios vinculados a mejorar
la seguridad alimentaria nutricional, con un enfoque de género que persigue el efectivo ejercicio del
Derecho Humano a la Alimentacion. (DHA)

Los municipios socios de la Mancomunidad, asumiran el compromiso de vincular a las oficinas de desarrollo
econdmico municipal, direccion municipal de la mujer y oficina de la juventud y la nifiez, para fortalecer,
empoderar y hacer sostenibles los procesos que se implementaran. El aporte solicitado se dirigird
principalmente a impulsar capacidades locales para facilitar el DHA.

El objetivo especifico es Incrementar los ingresos econdmicos de las mujeres, del area de intervencién, para
que esto repercuta en mejor acceso a una alimentacién adecuada y estable para sus familias, se espera con
ello contribuir al logro del objetivo general de Fortalecer el empoderamiento econdmico de las mujeres,
con un enfoque en seguridad alimentaria, en el drea rural de los municipios asociados a la Mancomunidad
de Municipios de la cuenca del Rio Naranjo en Guatemala. Para el logro de estos objetivos se han definido
cuatro resultados:

1. Mejorada la produccién de iniciativas econémicas priorizadas: Se diagnosticaran y fortaleceran las
potencialidades productivas generadoras de ingresos econdmicos. Se apoyaran iniciativas
productivas agropecuarias y no agropecuarias generadoras de ingresos en las cuales las mujeres
tienen un porcentaje alto de participacidn. Se fortalecerdn las capacidades productivas. Se
aumentara la produccidn para autoconsumo.

2. Mejorada la gestion empresarial de las iniciativas econdmicas priorizadas: Se fortaleceran las
caracteristicas emprendedoras de las mujeres, se fortaleceran las destrezas en gestion empresarial.
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3. Desarrolladas estrategias de mercadeo para las diferentes iniciativas econdmicas priorizadas: Se
conformaran comisiones de produccién y comercializacién, se estableceran redes a nivel municipal
y mancomunado y se promovera la promocién de productos mediante ferias agropecuarias.
Desarrollado proceso de capacitacion y formacion integral: Se implementaran programas de formacién en
nutricién, seguridad alimentaria incorporando hébitos alimenticios e higiénicos saludables. Se fortaleceran
las capacidades de las mujeres para hacer mayor incidencia en la planificacién y vigilancia de las politicas
publicas locales. Como ejes transversales se trabajaran la multiculturalidad, la dindmica poblacional y la
proteccion y conservacion del medio ambiente. Se estima que con este proyecto se puedan beneficiar
directamente a un promedio de 3,750 personas.

2 JUSTIFICACION:

La Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo — AECID —apoya financieramente a las
contrapartes ejecutoras a través del instrumento administrativo Subvencién de Estado. Esta Subvencion se otorga
a la entidad contraparte, se desembolsa de una vez y debe ser justificada frente al érgano concedente (AECID) y
frente al Tribunal de Cuentas de Espafia. La justificacion econémica de la subvencién, tal y como se indica en las
resoluciones de subvencion, comprende toda la documentacién que justifique los gastos efectuados con cargo a la
intervencién que se subvenciona.

Esta justificacion se acredita a través de la presentacion de los estados financieros y la aportacién de la cuenta
justificativa del gasto realizado y se verifica a través de un informe de auditor de cuentas, quien revisara la
documentacion y verificara el cumplimiento de los procedimientos contables y administrativos que aseguren la
transparencia del gasto.

Los presentes Términos de Referencia son para la contratacién de firma de auditoria que revisara y verificara las
cuentas y la documentacion que acredita el gasto realizado por la Mancomunidad e imputado a la subvencién dos
mil diecinueve (2019).

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
»  Dictaminar si la informacién financiera que se presenta por medio de los Estados Financieros (Estado de

Situacion General, Estados de Ingresos y Egresos, ejecucién presupuestaria e integracién de cuentas de
balance), reflejan razonablemente la situacion financiera del proyecto.

» Determinar si los procedimientos y controles internos establecidos permiten una gestion financiera y
administrativa adecuada, si funcionan de forma satisfactoria y facilitan la prevencién y deteccién de errores
e irregularidades.

> Verificar que los gastos y pagos realizados a cargo del proyecto (subvencién 2019) que la AECID ha otorgado
ala mancomunidad cuenta con el respaldo documental y se ha realizado de forma adecuada y transparente.

4. ALCANCE DE LA AUDITORIA
a) La auditoria debe incluir una planeacién adecuada, para la evaluacién de la estructura del sistema del control
interno, verificacion del cumplimiento de los términos de la concesién de la subvencién, razonabilidad y certeza de

los gastos y de la normativa legal, aplicable a lamancomunidad, que permita obtener evidencia objetiva y suficiente,
de tal manera que le permita a los auditores formular conclusiones razonables, al momento de emitir su opinién.

omunidad de Municipios de la Cuenca del Rio Nara Versién 1
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b) El alcance de la auditoria esta determinado por las Normas Internacionales de Auditoria, incluyéndose pruebas a los
registros y documentos contables, asi como otros procedimientos que se consideren necesarios.

c) La aplicacion de la legistacién tributaria vigente aplicado al proyecto.
d) La firma de auditoria contratada debe cumplir y ajustarse a los principios de ética y deontologia profesional.
5. [INSTRUCCIONES PARA EL AUDITOR O FIRMA AUDITORA:

5.1. CONVOCATORIA.

Se convoca a profesionales individuales y/o personas juridicas, nacionales e internacionales que tengan interés en
presentar sus ofertas para la auditoria. Las empresas interesadas podran adquirir los términos de referencia para

la contratacion por medios electrdnicos en www.mancuerna.org y www.aecid.org.gt.

informacion del Proyecto:

Proyecto: subvencion 2018 Nombre: “Fortalecer el empoderamiento econdmico de
las mujeres, con un enfoque en seguridad alimentaria,
en el drea rural de los municipios asociados a la
Mancomunidad de Municipios de la Cuenca del Rio

Naranjo en Guatemala”

Ubicacién de la Oficina 9na. Calle A, lote No. 24 zona 3 San Marcos, San Marcos.
Periodo de ejecucion del proyecto: 30 meses: del 28 de febrero de 2020 al 27 de agosto de
2022.

Monto de la subvencion Q.2,459,278.50

NOTA: El monto ejecutado y que serd objeto de auditoria es de aproximadamente (+/-) el 50% del total de Ia
subvencion otorgada.

5.2.TIEMPO DE REALIZACION DE LA AUDITORIA.

El plazo de la auditoria, lo definiran los oferentes, segtin cronograma de actividades presentado, el cual empezara
a computarse a partir de la fecha de la firma de Contrato, esta fecha sera indicada por el contratante.

5.3.COSTOS DE PREPARACION DE LA OFERTA

MANCUERNA no asumira ningln gasto, ni reconoce ningtin costo asociado con la preparacion y presentacion de las
ofertas.
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5.4. CONFIDENCIALIDAD.

Para la Junta Calificadora: La informacion relativa a la evaluacion de las ofertas y a la recomendacién sobre la

adjudicacion, no se dara a conocer a los auditores que presentaron las ofertas, ni a otras personas que no tengan

participacién oficial en el proceso hasta que se haya publicado la adjudicacién del contrato.

Para los oferentes: El uso indebido de |a informacién confidencial relacionada con el proceso puede resultar en el

rechazo de la oferta.

6. REQUISITOS Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS.

REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS OFERENTES

A.

Capacidad Legal. Se justificara mediante la presentacion de copias simples y/o originales, seglin sea el caso, de
los documentos que acrediten la personalidad juridica del oferente y la personeria juridica del representante
legal, en su caso.

i) Documento que acredite la personeria del representante legal adjuntando acta notarial de su
nombramiento o mandato debidamente inscrito en los registros correspondientes, cuando aplique.

ii) Declaracién jurada de que la firma auditora no se encuentre en alguna de las prohibiciones establecidas
por la legislacién de contratacién publica aplicable en el territorio de Guatemala.

iii) Acta Notarial de fecha reciente donde se haga constar lo siguiente: Que el oferente o alguno de sus socios
o colaboradores, no ha suscrito con anterioridad contratos de auditorias externas con las Mancomunidades
que tienen financiamiento de la AECID, o si los hubiera suscrito, que resultado de éstos no existieron o no
existen controversias o incumplimiento contractual. La MANCUERNA se reserva el derecho de aplicar su
propio criterio en la aplicacion de este inciso, sin ninguna responsabilidad posterior.

iv) Copia del documento de identificacién fiscal vigente (por ejemplo, Constancia de Inscripcidn, carné y
actualizacion reciente del contribuyente en el Registro Tributario Unificado, NIT, actualizado 2022),

v) Fotocopia de |a Patente de Comercio, cuando aplique.

vi) Los Auditores deberan acreditar que se encuentran al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias vigentes en Guatemala, mediante la presentacién de solvencia fiscal 2022 emitida por SAT.

vii) Indicar lugar para recibir notificaciones, emplazamientos, citaciones, correspondencia, correo electrdnico,
nuimero de teléfono y fax.

viii) Fotocopia de Documento Personal de Identificacién, DPI del propietario y/o representante legal de la
empresa oferente.

ix) Constancia de Colegiado activo como auditor.

x) Fotocopia de Patente de Sociedad, cuando aplique.

Capacidad Econémica. La justificacién de la capacidad financiera y econémica puede acreditarse mediante uno
o varios de los documentos siguientes:

e Declaraciones apropiadas de banco mediante certificacién emitida por la institucién bancaria donde el
oferente maneje sus cuentas bancarias, indicando el tipo de cliente y demas informacién que permita
evaluar la capacidad econdmica; la certificacion debe ser de fecha reciente.

e Presentacién de estados financieros o extractos de los mismos correspondientes a los dos dltimos
ejercicios fiscales cerrados como minimo, firmados y sellados por quienes corresponda.

1 del Rio Naranjo Versién 1
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C. Garantias
C.1 SEGURO DE CAUCION DE SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA

La firmeza de su oferta la caucionaran los oferentes mediante seguro de caucién, por el cinco por ciento
(5%) del valor de su oferta, cuya pdliza deberz adjuntar su respectiva autentica y ser emitida a favory entera
satisfaccion de la MANCUERNA, por una afianzadora de reconocida solvencia financiera autorizada para

operar en la republica de Guatemala.

Los oferentes estaran obligados a sostener sus ofertas hasta que se les notifique oficialmente la aprobacién
de la adjudicacion, y en todo caso el Seguro de caucidn de sostenimiento de oferta tendra una vigencia de
ciento veinte dias y/o hasta que sea sustituida por el Seguro de caucién de cumplimiento de contrato,
debiendo presentar inmediatamente la pdliza de prérroga respectiva. El calificado en segundo lugar deberd
mantenerla vigente hasta que se le notifique oficialmente la aprobacion del contrato por la autoridad
superior correspondiente.

Al ser aprobada la adjudicacion, la MANCUERNA, lo hara del conocimiento de los oferentes, del calificado
del tercer lugar en adelante, para que cancelen su garantia de sostenimiento de oferta.

La garantia de sostenimiento de la oferta se hara efectiva por cualquiera de las razones siguientes:
1.2.1 Si el adjudicatario no sostiene su oferta.

1.2.2 Si el adjudicatario no concurre a firmar el documento respectivo dentro del plazo que sefiala
el articulo 36 del reglamento de la Ley de Contrataciones de Estado.

1.2.3 §i el adjudicatario dentro del término que fija el articulo 38 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, como requisito previo a la aprobacion del contrato.

En cualquiera de los casos anteriores, la adjudicacidén que se hubiera hecho quedara sin efecto, debiendo

ser llamado a negaociar el oferente calificado en el segundo lugar.

Con base en el informe que se rinda, la MANCUERNA, exigird por escrito el pago de Seguro de caucion,
acompafando la informacién y documentacion pertinentes y la afianzadora hard el pago conforme lo
establece el articulo 1030 del Cédigo de Comercio. Todo lo anterior se hard constar expresamente en la
poliza respectiva y, si la caucidon fuera en efectivo, al hacer el depdsito el oferente aceptara que, de cumplir
no se le reintegrara la garantia presentada.

C.2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato, el
adjudicatario debera presentar Seguro de caucidon por un diez por ciento (10%)} del monto del contrato
respectivo. El Seguro de caucidn de cumplimiento cubrird los aspectos contemplados en el articulo 38 del
reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en los porcentajes alli sefialados. La pdliza de dicho
Seguro de caucién debera adjuntar su respectiva autentica y ser emitida a favor y entera satisfaccion de la
Mancomunidad de la Cuenca del Rio Naranjo, por una afianzadora de reconocida solvencia financiers,
autorizada para operar en la republica de Guatemala.
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La constitucién y presentacion del Seguro de caucién de cumplimiento de contrato sera requisito previo a
la aprobacion del contrato por la autoridad superior correspondiente. El contrato debera quedar aprobado
dentro del término que fija el articulo 36 del reglamento de la Ley de Contrataciones del estado. La
MANCUERNA hara efectivo el Seguro de caucién de cumplimiento en los siguientes casos:

1.3.1 Si el contratista no presenta la constancia que extienda MANCUERNA, de haber recibido a su
entera satisfaccion los servicios objeto del contrato.

1.3.2 Si el contratista deja de cumplir con las obligaciones de la Ley y del contrato.

1.3.3 Si se produjera el incumplimiento por parte del contratista, La MANCUERNA, solicitar por
escrito y en forma fundamentada el pago del Seguro de caucidén a la afianzadora, debiendo ésta
dltima hacer el pago conforme el articulo 1030 del Cédigo de Comercio (10 dias cuando haya
afianzamiento directo, y 30 dias cuando haya re afianzamiento). Todo lo anterior se hara constar
expresamente en la pdliza respectiva.

Todo seguro deberd anexar la certificacion de autenticidad emitida por la afianzadora.

Todas las garantias antes mencionadas deberdn ser presentadas sin tachones, enmiendas, perforaciones o
cualquier otro tipo de alteracién.

7. CONTENIDO DE LAS OFERTAS A PRESENTAR.

Las ofertas y propuestas deben presentarse en un sobre manila, cerrado y sellado, deberan entregar ademas del
original, una copia impresa de la oferta presentada y una copia digital de la totalidad de la oferta. Identificar cada
documento con pestafias de diferente color y facilmente visibles. La oferta debe presentarse en un sobre manila
cerrado y sellado que contenga los tres sobres con la informacién impresa més una (1) copia de todo el expediente
en forma electronica. Todos los documentos que sean fotocopias deben estar debidamente autentificadas por
notario. El contenido de cada sobre, debe venir debidamente foliado, firmado y sellado por el propietario o
representante legal.

a) CONTENIDO SOBRE 1: REQUISITOS ADMINISTRATIVOS. Cumplir con los requerimientos administrativos
solicitados. (Numeral 6, Inciso A, By C)

b) CONTENIDO DEL SOBRE 2: OFERTA TECNICA. Cumplir con los requisitos indicados en los numerales 10.1. y 10.2.

c) CONTENIDO DEL SOBRE 3. OFERTA ECONOMICA.

e Carta de interés especificando: el valor total de la oferta, en nlimeros y letras, ademas debera especificar
el tiempo que propone para finalizar el encargo de auditoria y la emisién del informe de auditoria, firmada
y sellada por el oferente o su representante legal. Ver anexo 01.

® Presentar un cronograma de trabajo detallado, que muestre las actividades que el oferente propone, para
practicar la auditoria, indicando, ademas, quién ser4 el responsable de cada actividad.

8. INSTRUCCIONES Y REQUISITOS PARA PRESENTAR LAS OFERTAS.

nunidad de Muni éii.‘:‘-r-. de la Cuenca cel Rio Narai Version 1
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Los oferentes deberan de conocer las indicaciones para poder presentar sus ofertas de manera clara y de
acuerdo a lo solicitado en estos TdRs.

No se tomaran en cuentas ofertas que no se rijan y ajusten a estos TdRs.

8.1.La oferta deberd presentarse en el formulario de cotizacidon oficial, debidamente firmada y sellada por el
representante legal de la empresa, propietario, o profesional independiente, debiendo tomar en cuenta que el
monto a ofertar debera ser expresado en moneda nacional {Quetzales), tanto en nlimeros como en letras. El
costo total de la oferta debe incluir todos los impuestos, a los cuales esta afecto, segtin la legislacion tributaria
guatemalteca.

8.2.En ningun caso se permitird que una persona, natural o juridica represente a mas de una empresa ofertante.

8.3.Toda la documentacidén que forma parte de |a oferta, debera estar foliada firmada y sellada en todas sus hojas
por el representante legal, propietario o profesional independiente.

8.4.Si existiera discrepancia en los valores de la oferta escritos en nimeros y letras, prevalecera lo escrito en letras,
sin ninguna responsabilidad para MANCUERNA.

8.5.la presentacion de la oferta constituird evidencia de que el OFERENTE estudié y examind completamente los
documentos y caracteristicas requeridas, lo que le habra permitido identificar de manera clara, completa y
precisa lo requerido para poder cotizar adecuadamente el precio y los servicios correspondientes, de
conformidad con las especificaciones y condiciones de los mismos.

8.6.No se admitiran contra ofertas o condiciones que modifiquen o tergiversen las bases de cotizacion.

8.7.No se aceptaran ofertas que presenten borrones, enmendaduras, raspaduras, omisiones, adiciones.

8.8.Toda documentacidén debera ser legible y redactada en idioma espafiol.

8.9. No se aceptaran aclaraciones posteriores a la entrega de las ofertas, sin embargo, la Junta Calificadora podra
solicitar a los oferentes la informacidn que considere necesaria, siempre que no se modifique el valor parcial o
total de la oferta.

8.10. Se descalificardn las ofertas que resulten involucradas por colusién. (Entendiéndose por colusién la
existencia de acuerdos entre dos o mas oferentes para lograr en forma ilicita la adjudicacién).

8.11. La Junta Calificadora rechazara sin responsabilidad de su parte las ofertas que no cumplan con todos los
requisitos que deben cumplir los oferentes y se calificaran solo las ofertas que completen los mismos.

8.12. El oferente esta sujeto en todo el proceso a las leyes vigentes de Guatemala. '

8.13. Toda la documentacidn que integra la oferta debera presentarse en forma impresa con todo el contenido
de las ofertas.

8.14. De la forma de pago:

De acuerdo a su Oferta Econdmica, el Contratista presentara sus facturas acompafiadas de los documentos de
apovyo, por el servicio prestado, conforme a lo que se establecera en la Minuta de Contrato.

9. FORMA DE PAGO:

El valor total del trabajo requerido sera cancelado de |a siguiente manera:

e Un primer pago del 25% contra entrega de la fianza de cumplimiento de contrato y entrega del plan de trabajo.
e Unsegundoy ultimo pago, correspondiente al 75% del monto total del contrato contra la recepcién del informe

final en fisico y digital para ser entregado a la gerencia de la Mancomunidad de Municipios de la cuenca del Rio
Naranjo, en dos ejemplares originales.
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10. CAPACIDAD TECNICA:

10.1. REQUISITOS TECNICOS.
10.1.1. EXPERIENCIA DE LA FIRMA AUDITORA:

Detallar mediante cuadro presentado en la evaluacién de la etapa DOS del inciso a), las principales
auditorias realizadas similares a los solicitados en estos TdRs, correspondiente a los Gltimos 5 afios como
minimo, indicando los importes facturados, fecha de realizacidn, ubicacién, niimero de teléfono y nombre
del Contratante, ya sea un ente ptiblico o privado, y fecha del inicio de la firma auditora.

Presentar respaldo (Contratos, facturas y/o finiquitos, preferiblemente finiquitos), para darle soporte a la
informacion dada en los cuadros de referencia. En el que se compruebe que se han realizado auditorias
similares a estos TdR. La documentacién presentada sera un aspecto a considerar en la evaluacién de la
oferta.

10.1.2. HOJA DE VIDA DE LA FIRMA AUDITORA Y/0 EQUIPO DE TRABAIJO.
® Las hojas de vida incluiran de forma resumida, donde se compruebe la experiencia en el desarrollo de la
presente auditoria, de cada uno de los integrantes del personal profesional, que integran el equipo
propuesto por el oferente, incluyendo referencias laborales y personales de cada uno de ellos, la
MANCUERNA podra verificar la informacion presentada cuando lo considere necesario. El equipo
propuesto, debera ser el que realice todas y cada una de las fases de la auditoria, segtin la oferta

propuesta.
" Lla presentacion de copia de diplomas o titulos académicos y/o profesionales del proveedor y
profesionales involucrados. Minimo que cuenten con cierre de pensum.
10.1.3. CALENDARIO DE ACTIVIDADES DEL OFERENTE PARA LA REALIZACION DE LA AUDITORIA.

Presentar un cronograma de trabajo detallado, que muestre las actividades que el oferente propone, para
practicar la auditoria, indicando, ademas, quién ser4 el responsable de cada actividad.

10.2. PROPUESTA TECNICA
10.2.1. METODOLOGIA

Los oferentes describiran la metodologia de forma clara, congruente y precisa, indicando actores con los que
coordinara y como realizara el proceso de verificacion de informacién para desarrollar la auditoria.

La metodologia seréd un aspecto a considerar en la evaluacién de la oferta.

10.2.2. Actividades a realizar.
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La firma de auditoria deber3 realizar al menos las siguientes actividades para cumplir con el objetivo de esta

auditoria:

> Realizar reuniones iniciales con los actores claves involucrados en el proyecto que garanticen la canalizacién
de las actividades y permita recoger y analizar evidencias que sean relevantes y suficientes para establecer
conclusiones sobre la auditoria.

% Verificar toda transaccién (aprobacién, autorizacién, ejecucion, registro) de los ingresos y egresos.

> Revisar/verificar que todos los procesos de compras y contrataciones de bienes y servicios, hayan cumplido
con su normativa respectiva y/o aplicable.

> Verificar el cumplimiento de todos los aspectos fiscales y demas cumplimientos legales relacionadas a la
actividad de la entidad auditada.

> Evaluacion de la Estructura de Control Interno: El ambiente de Control, El sistema Contable, Los
procedimientos de Control.

» Verificar el uso razonable de los recursos subvencionados y que fueron administrados y ejecutados conforme
los reglamentos financieros, las practicas y los procedimientos aplicables a la Mancomunidad.

» Proporcionar propuestas y recomendaciones que ayuden a mejorar y fortalecer los procedimientos, normas
y politicas, desde lo administrativo, financiero, contable y legal.

» Verificar que disponen de todos los documentos de respaldo, registros y cuentas relacionadas al proyecto,
asi como comprobar que los documentos de respaldo de los gastos cumplan con los requerimientos de
justificacidon técnico y financiero.

> Verificar que las facturas estén comprendidas dentro del plazo de ejecucidon del proyecto {ningtin justificante
podré ser de fecha anterior al inicio o posterior a la fecha de vencimiento del proyecto).

> Verificar que los justificantes sumen la totalidad de la subvencién concedida (saldo ejecutado).

> Verificar que se encuentren registrados los bienes adquiridos en el inventario de la institucion beneficiarias,
asi como las actas respectivas de traslado de bienes.

> Elaborar cuadro comparativo del presupuesto por partidas presupuestarias aprobado y ejecutado.

10.2.3. OPINION DE AUDITORIA

La firma de auditoria emitird opinién sobre la razonabilidad de los estados financieros y ejecucion
presupuestaria presentados por la mancomunidad, relacionados al proyecto.

11. INFORMES A PRESENTAR

11.1. Lafirma de auditoria, presentara el informe, que contenga [a opinién del auditor con respecto a los estados
financieros del Proyecto.
Este informe debe incluir un resumen de los principales procedimientos de auditoria ejecutados en el trabajo

de la auditoria, para, evaluar la estructura de control interno, verificar las cifras incluidas en los estados
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MANCUERNA

financieros y otras dreas sujetas a auditoria, y para evaluar el cumplimiento con EL TERMINO DEL CONVENIO
DE SUBVENCION, EL PLAN DE GESTION y las leyes y regulaciones aplicables.

11.2. ESTADOS FINANCIEROS BASICOS. Los Estados Financieros, deberan contar con sus respectivas notas a los
estados financieros.

11.3. CARTA A LA GERENCIA, debe contener informacion relacionada a su comprensidn de la estructura de control
interno relacionada con el Proyecto. El informe debe revelar, entre otra informacién las debilidades o
deficiencias encontradas, en la estructura de control interno de la mancomunidad, asi como las
recomendaciones de mejora relativas a las debilidades indicadas.

11.4. Idioma de los informes y presentacion:
Los informes serdn escritos en espafiol. El texto en WORD y los célculos en EXCEL.

11.5. Ndmero de ejemplares:

DOS documentos originales impresos e igual cantidad en digital.

1. Dos Originales, dirigido a la gerencia de la Mancomunidad de Municipios de la Cuenca del Rio Naranjo
MANCUERNA.

12. LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas se presentaran en fisico y una copia (de la totalidad de la documentacién presentada en la oferta) digital
(en CD, USB u otro medio electrdnico), en la sede de la MANCUERNA, 9na. Calle A lote no. 24 zona 3, municipio y
departamento de San Marcos, se fija como dia para presentacién de ofertas el dia 5 de agosto de 2022 a las 15:00
horas.

13. CRITERIOS PARA EVALUACION DE OFERTAS

Regula el proceso de evaluacién de las ofertas en funcién a la oferta técnica, capacidad del oferente y la
propuesta econdmica presentada.

LaJunta Calificadora, adjudicara la auditoria externa al OFERENTE que cumpla con todos los requisitos exigidos
en los presentes Términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje en la calificacién de su oferta.

Todos los documentos de la oferta determinaran si estan completos, debidamente firmados, foliados y
sellados y si las ofertas estan en orden. Se haré la evaluacién de acuerdo a los pardmetros siguientes:

Etapa I. Conformidad Administrativa.
Debe contener toda la documentacién requerida en el numeral 6, Inciso A ByC.
Etapa Il. Evaluacion Técnica.

Para determinar cudl es la oferta mas conveniente y favorable para los intereses de la MANCUERNA, se han definido
como criterios de evaluacion, para los servicios que se pretende contratar, la capacidad y experiencia del oferente,

lad de | i@ la Cuenca del Rio N: ranjo Versién 1
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asi como, la Calidad de la Propuesta Técnica, que se contemplan en estos Términos de Referencia, para el
cumplimiento y ejecucién del Contrato que se suscriba.

La ponderacién de los criterios de evaluacion, sera la siguiente.

1. Capacidad y Experiencia del Oferente 70 puntos
2. Calidad de la Propuesta Técnica 30 puntos

Total 100 puntos
Ponderacion de la Oferta Técnica

Dada la naturaleza de la presente invitacidon a ofertar y para determinar cudl es la oferta mas conveniente y
favorable para los intereses de la MANCUERNA, se han definido como criterios de evaluacién, para los servicios que
se pretende contratar, la capacidad y experiencia del oferente, asi como, la Calidad de la Propuesta Técnica, que se
contemplan en estos Términos de Referencia, para el cumplimiento y ejecucién del Contrato que se suscriba.

La ponderacion de los criterios de evaluacidn, serd la siguiente.

1. Oferta Técnica: 70 puntos de 100

1 Capacidad y Experiencia del Oferente 40 puntos 57%
2 Calidad de la Propuesta Técnica 30 puntos 43%
TOTAL PUNTOS 70 Puntos 100%

2. Oferta econémica 30 puntos de 100

Ponderacidon de la Oferta Técnica
La ponderacidn de la Oferta Técnica, se efectuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a} La Capacidad y Experiencia del oferente, se ajustaran a la siguiente metodologia:

e Capacidad y Experiencia verificable de |la firma, en la realizacion de auditorias a entidades similares:

o 15 o mas auditorias realizadas 20 puntos.
o 7 al4 auditorias realizadas 10 puntos.
o 1 a6 auditorias realizadas 5 puntos.

e Capacidad y Experiencia del Personal, asignado a la realizacién de auditoria,
o Director o supervisor de auditoria 10 puntos.
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Grado académico: 05 puntos

Nivel de Maestria concluida u otros estudios | 02 puntos
relacionados.

Contador Publico y Auditor 03 puntos

Afios de experiencia: 05 puntos

Mas de 15 afios de experiencia 05 puntos
De 10 a 14 afios de experiencia 03 puntos
De 1 a 9 afios de experiencia 02 puntos
o Del personal Técnico 10 puntos

Grados académicos: 05 puntos

Contador Publico y Auditor 05 puntos
Pensum cerrado de Contador Publico y Auditor 03 puntos

Afos de experiencia: 05 puntos

Mas de 5 afos de experiencia 05 puntos
De 2 a 4 afios de experiencia 03 puntos
De 1 afio de experiencia 02 puntos

® Laexperiencia especifica en entidades similares es determinante para obtener el total de |la puntuacién en esta
area, se considerara con mayor ponderacion los profesionales propuestos que sean colegiados activos, con
estudios adicionales maestria, diplomados, los afios de experiencia de los candidatos propuestos, tanto los
socios de la firma como el equipo de trabajo.

La Junta Calificadora evaluara la Capacidad y Experiencia de la firma y del personal, de acuerdo a los antecedentes
de servicios profesionales y técnicos, que el oferente en cumplimiento de lo requerido en estos Términos de
Referencia, presente en su oferta.

HICS
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b) La Calidad de la Propuesta Técnica del oferente, se ajustara a la siguiente metodologia:
e Concordancia de la propuesta: con lo requerido en los Términos de Referencia, 10 puntos.

e Aspectos técnicos: la propuesta debe venir formulada en base a normas internacionales de auditoria y demas
normas técnicas, ademas considerar las disposiciones legales aplicables a la mancomunidad. 15 puntos.

e Cronograma de trabaijo, acorde a las necesidades y requerimientos contenidos en los Términos de Referencia,
5 puntos.

La suma de los puntos obtenidos en los incisos a) y b}, seran ponderados relativamente a un 100% de total de la
oferta técnica. Aquellos oferentes que superen el setenta por ciento (70%), pasaran a ser considerados para la
evaluacidn financiera de la oferta.

Etapa Ill. Evaluacién Econdmica. (30 puntos)

Se considerara la oferta que presente la mejor calidad del servicio al mas bajo precio, el cual recibird Cien (100)
puntos. Al resto de oferentes, les sera asignado el puntaje que inversamente proporcional, les corresponda.

17.3 Adjudicacion

La MANCUERNA adjudicara al oferente que presente la mejor propuesta, considerando los factores calidad, tiempo
y al mejor precio.

APROBADO POR: A
Ing. Osival Alewi Fuentes Bdmaca
Gerente
MANCUERNA
FECHA: 11 de julio de 2022.
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ANEXO 1. FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA Y DE TIEMPO PARA LA
REALIZACION DE LA AUDITORIA

[Lugar, fechal]

A [Nombre y direccion del Contratante]

Sefioras / Sefiores:

El abajo firmante, representante legal de la firma [nombre de la misma] ofrece proveer los Servicios de
Auditoria [nombre de los Servicios de Consultoria que se cotizan] de conformidad con su pedido de [cotizacidn] de
[fecha]. La Propuesta econdmica que se adjunta es por la suma de [monto en letras y en cifras). Esta cifra incluye
el Impuesto de Valor Agregado (IVA).

El periodo en que el firmante del presente documento se compromete a realizar la auditoria Financiera es
de [ndmero dias naturales y si corresponde, nimero de meses].

La Propuesta de Precio sera obligatoria para el firmante, con sujecién a las modificaciones que resulten de
las negociaciones del Contrato, hasta la expiracion del periodo de validez de la Propuesta.

El firmante declara que toda la informacion y afirmaciones realizadas en esta Propuesta son verdaderas v
que cualquier mal interpretacion contenida en ella puede conducir a nuestra descalificacién.

El firmante asegura que, si la Propuesta presentada es aceptada, iniciara los Servicios de Auditoria
relacionados con esta propuesta en la fecha que indiquen los responsables de la institucién contratante.

El firmante entiende que el contratante no esta obligado a aceptar ninguna de las propuestas que reciba.

Atentamente,

Firma y sello: [nombre completo]:

Nombre y cargo del signatario:

Nombre de la firma:

Direccidn y No. Tel:




